持國外大學以上學歷申請認定修畢普通課程專門課程及教育專業課程作業須知
98年7月21日台中（三）字第0980111043C號令訂定
一、教育部（以下簡稱本部）為執行師資培育法、大學辦理國外學歷採認辦法及持國外大學以上學歷申請認定修畢普通課程專門課程及教育專業課程標準（以下簡稱本標準）規定，特訂定本須知。

二、受理案件原則：
    由本部委託師資培育之大學成立審查小組辦理初審，受理期間為每年一月及七月，申請人應於受理期間填具申請表及審查表，並檢具相關文件資料，採雙掛號方式，寄(送)審查小組，以郵戳為憑，逾期不予受理。

三、申請人應繳交之表件：

（一）基本資料：

1.證明文件一覽表一份、申請表及審查表各一式五份。

2.中華民國國民身分證正本，正本驗後即以限時掛號退還申請人。
3.中華民國國民身分證正反面影本，一式四份。
4.國內（外）學歷畢業證書，正本驗後即以限時掛號退還申請人。
5.國內就讀之最高學歷畢業證書影本，一式四份。
6.經我國駐外使領館、代表處、辦事處或其他經外交部授權機構（以下簡稱駐外館處）驗證之國外學歷證件影本，一式四份。

7.經我國駐外館處驗證或法院公證之國外學歷證件中文譯本，一式四份。

8.經我國駐外館處驗證之國外學歷歷年成績證明（單）影本，一式四份。
9.經我國駐外館處驗證或法院公證之國外學歷歷年成績證明（單）中文譯本，一式四份。
10.國外學歷就讀期間學校行事曆，非英語系國家應提供中譯本，一式四份。
11.內政部入出國主管機關核發之入出境紀錄。

12.申請人除應繳交上述文件外，如各教育階段學歷為國外取得（例如：中等學校或國民小學），應主動告知審查小組，並檢附經駐外館處驗證之國外學歷證件及國外學歷歷年成績證明、內政部入出國主管機關核發之入出境紀錄。
（二）申請認定課程資料：

1.普通課程：所修讀大學校院普通課程之科目名稱、成績證明影本及中譯本（如係持國內大學學歷者，免附中譯本），一式四份。
2.專門課程及教育專業課程：選擇申請認定之師資類科，依國外修習教育專業課程入學日之國內當時教育專業課程與專門課程應修科目及學分規定選填表格，檢附資料如下，資料過多得分冊，並註明冊數，一式四份：
（1）教科書封面、目錄、教學課程大綱或相關修課內容等資料。

（2）封面部分：註明申請採認各科目學分之中英文對照（如為國內修習之課程，僅註明中文）及申請人姓名。

（3）內容部分：按填列申請表之順序排列，註明目錄、頁數。

（4）檢具符合應修科目及學分規定之國內課程學分合併申請認定，應繳交相關學歷證件及前三小目修習課程相關證明資料。
（三）切結書：一式四份，應加蓋私章。

四、相關表件填寫要領：

（一）教育專業課程申請表及審查表：申請認定之師資類科，依國外修習教育專業課程入學日之國內當時教育專業課程應修科目及學分規定填列。

（二）專門課程申請表及審查表：申請認定中等師資類科者，依國外修習教育專業課程入學日之國內當時師資培育之大學之專門科目對照表填列。

五、審查流程：

（一）審查小組辦理初審，應依下列程序辦理：

1.國外學歷認定：準用大學辦理國外學歷採認辦法規定辦理審查；認定通過者，進行普通課程、專門課程及教育專業課程審查。

2.課程審查：

（1）普通課程審查：核對申請人國內（外）大學學歷，依申請人所提列之普通課程進行審認。

（2）專門課程審查及教育專業課程審查：分別送設有該教育階段別、科 (類) 別、領域專長別師資培育之大學助理教授以上之學者三人初審。

（3）審查科目若不同意採認或有二位審查教授採認之課程名稱不一致，應就不同意或不一致採認之科目及其原因進行逐項說明。
3.召開課程初審工作會議：邀請相關學者專家召開課程初審工作會議，將初審結果提報認定小組進行審議。

（二）前款初審結果提報本部所成立之認定小組：認定小組定期召開會議就初審結果進行複審，複審結果由本部以書面通知申請人認定結果。
六、前條複審結果認定通過者，得向師資培育之大學申請參加半年教育實習，成績及格者，由該師資培育之大學發給修畢師資職前教育證明書；認定未通過者，得自書面通知送達之翌日起三十日內，繕具訴願書逕送本部，並由本部函轉行政院提起訴願。
